r——'—— Inv Osrodek Szkolno-Wychowawezy

w Zamosciu

Zamosé 17.01.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace zapewnienia ustug psychologa dla dzieci z niepelnosprawnosciami z terenu Miasta
Zamo§é w wieku od 0 do chwili rozpoczgcia nauki w szkole

Zamdwienie objete przedmiotowym postgpowaniem jest realizowane w ramach zadania z zakresu
administracji rzadowej programu kompleksowego wsparcia rodzin ,Za zyciem” w  zakresie
zapewnienia realizacji zadan Wiodgcego Osrodka Koordynacyjno-Rehabilitacyjno-Opiekuficzego
(zadanie 2.4, Priorytet IT Programu: Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka i jego rodziny).

I. ZAMAWIAJACY: Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawezy w Zamosciu .
UL Slaska 45A, 22-400 Zamosé
Telefon - 84 639 25 25
NIP- 9222697472
REGON- 950368747

Adres e mail: — soswsekretariat@wp.pl

Osoba do kontaktu: Beata Bober

II. INFORMACJE OGOLNE:

1. Tllekroé w zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu Zamawiajaey nalezy przez to rozumieg:
Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawezy w Zamosceiu, ul. Slaska 45A, 22-400 Zamosc.

2. llekro¢ w zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu Wykonawca, nalezy przez to rozumie¢ podmiot
ubiegajacy si¢ o udzielenie Zaméwienia.

3. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest zgodnie z Ustawa z dnia
11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r. poz. 1605).

4. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

5. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego, ktérego warto$é nie przekracza kwoty 130 tys. zt.

6. Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert czgsciowych.

I1I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Kod CPV 85312500-4— Uslugi rehabilitacyjne iy

1. Przedmiotem zamowienia jest ushuga polegajgca na przeprowadzeniu zajeé specjalistycznych
przez psychologa z dzieémi z niepetnosprawnosciami z terenu Miasta Zamos¢, w wieku od 0 do
chwili rozpoczecia przez dziecko nauki w szkole w ramach realizacji zadai wiodacego osrodka
koordynacyjno-rehabilitacyjno-opiekuniczego. '

2. Zamowienie zostato podzielone na 2 czgsci :

Cze§é¢ 1 - Zajecia z psychologiem (posiadajacym takze kwalifikacje do prowadzenia zajgé
wezesnego wspomagania rozwoju  dziecka oraz kwalifikacje do pracy z dzie¢mi
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z niepelnosprawnoscia intelektualng, autyzmem), organizacja spotkan i konsultacji dla rodzicow

dziecka, prawnych opiekunéw (180 godzin)

Cze$é 2 — Zajecia z psychologiem z elementami TUS (posiadajacym takze kwalifikacje do

prowadzenia zajg¢ wczesnego wspomagania rozwoju dziecka oraz kwalifikacje do pracy

z dzie¢mi z niepelnosprawnoscia intelektualng), organizacja spotkan i konsultacji dla rodzicéw

dziecka, prawnych opiekunéw (220 godzin)

3. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia dotyczacy cz¢sci 1-2:

1) prowadzenie zajeé przez psychologa z dzie¢mi zakwalifikowanymi na zajecia w ramach
WOKRO w Specjalnym Osrodku Szkolno - Wychowawcezym w Zamosciu przy ul. Slaskiej
45A,

2) zaklada si¢ prowadzenie zaje¢ od poniedziatku do pigtku w godz. 14.00-18.30 oraz w soboty
w godz. 8.00-15.00 wg ustalonego harmonogramu,

3) dla dzieci do 3 roku Zycia zajecia moga by¢ prowadzone w domu rodzinnym, adres realizacji
zajeé bedzie udostgpniony Wykonawcy,

4) dzieci beda kwalifikowane na zajecia na wniosek rodzicéw po przeprowadzeniu wstgpnej
rozmowy z rodzicami przez koordynatora WOKRO,

5) specjalista wechodzi w skiad Zespohu terapeutéw powolanego przez koordynatora WOKRO,
wspdlnie z Zespolem ustala poziom rozwoju i funkcjonowania dziecka oraz potrzeby jego
rodziny na spotkaniu z rodzicami i dzieckiem,

6) realizacja zaj¢é, formy i metody pracy powinny by¢ dostosowane do indywidualnych potrzeb
i mozliwosci dzieci wynikajacych m.in. z rodzaju niepelnosprawnosci, zalecen zawartych
w opinii 0 potrzebie wezesnego wspomagania, diagnozy,

7) zadania specjalisty realizujgcego zajgcia:

a) umozliwienie udzialu w zajeciach rodzicom dziecka, prowadzenie konsultacji dla
rodzicow, udzielanie rodzicom porad i wskazéwek dotyczacych pracy z dzieckiem
w domu,

b) udzielanie rodzicom specjalistycznej informacji dotyczacej probleméw rozwojowych
dziecka, wskazywanie wlasciwych dla dziecka i jego rodziny formy kompleksowej,
specjalistycznej pomocy,

¢) wspdlpraca z Zespolem terapeutéw pracujacych z danym dzieckiem, wspdlnie z zespolem
opracowanie i realizacja z dzieckiem i jego rodzina indywidualnego programu
kompleksowego wsparcia oraz dokonanie oceny postepdw i analizy skutecznosci pomocy
udzielanej dziecku i jego rodzinie,

d) prowadzenie dokumentacji realizacji zajg¢ z kazdym dzieckiem w dzienniku zaj¢é dziecka
(odnotowanie terminu-dzien/godz., opis realizacji zaj¢¢, wpis instrukcji dla rodzica dot.
pracy z dzieckiem w domu, informacji zwrotnej na temat pracy dziecka na zajgciach),

¢) prowadzenie doradztwa w zakresie przystosowania warunkéw w miejscu zamieszkania do
potrzeb dziecka. N

IV. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1. Ustuga bedzie wykonywana na podstawie umowy cywilno-prawnej.

2. Wykonawca powinien przedlozy¢ posiadane przez specjalistow (w przypadku oferty
indywidualnej - specjalistg) realizujacych zadanie dokumenty potwierdzajace kwalifikacje do
prowadzenia zajg¢ zgodnie z Rozporzadzeniem MEiIN z dnial4 wrzesnia 2023 roku w sprawie
szezegblowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (dyplomy, $wiadectwa, certyfikaty).

| 3. Zajecia beda realizowane w Specjalnym Osrodku Szkolno - Wychowawczym w Zamosciu przy

ul. Slaskiej 45A, dla dziecka do 3 roku zycia moga byé realizowane w miejscu zamieszkania

dziecka.
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. Czas pracy poszczegdlnych specjalistow (harmonogram) oraz przydziat zajeé bedzie ustalony

zgodnie z potrzebami dzieci i ich rodzin.

. Wykonawca jest zobowigzany do wykonania zamdwienia w terminie od dnia podpisania umowy

do dnia 20.12.2024 r., zgodnie z ustalonym przez Zamawiajacego harmonogramem.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do pozostawania w gotowosci do wykonywania ustugi przez

caly okres zawartej umowy (od poniedziatku do soboty). Realizacja zaje¢ bedzie uzalezniona od
ilodci zglaszajgcych sig i zakwalifikowanych do specjalistycznej pomocy dzieci.

. Wynagrodzenie za zrealizowane zajgcia bedzie wyplacane zgodnie z umowa cywilno-prawna,

wzOr umowy stanowi Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT
. Cena jednostkowa brutto podana przez Wykonawce ustalana jest na caly okres obowiagzywania

umowy i bedzie stanowi¢ podstawe do rozliczen z Wykonawceg po podpisaniu umowy:.

. Cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i obciazenia, zwigzane z wykonaniem

przedmiotu zamowienia.

. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyliczona w zlotych polskich (PLN).
. Cena powinna by¢ podana liczbowo oraz stownie z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
. Rozliczenia finansowe zamawiajgcego z wykonawca prowadzone beda w zlotych polskich

(PLN).

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
. W pierwszej kolejnoéci dokonana zostanie ocena zgodno$ci ofert z wymogami okreslonymi

w zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania nieodrzuconych ofert oraz
wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o nastgpujace kryteria:
a) Cena catkowita brutto dla danej czgsci zaméwienia — 50%
b) Doswiadczenie w pracy z dzieémi z niepetnosprawnoscig — 20%
¢) Doswiadczenie w prowadzeniu zajeé¢ z matymi dzie¢mi, w tym prowadzeniu zajeé wezesnego
wspomagania rozwoju dziecka —20%
d) Doswiadczenie w realizacji zadan wiodacego osrodka koordynacyjno - rehabilityacyjno -
opiekunczego - 10%
Liczba mozliwych do uzyskania punktéw: 100
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z max liczbg punktow.
W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze Zgda¢é od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

10. Jezeli w toku oceny zlozonych ofert okaze sig, ze nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej

11.

oferty w zwigzku ze zlozeniem kilku najkorzystniejszych ofert, zamawiajacy wezwie
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zloZenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego
ofert dodatkowych uwzgledniajacych nowa ceng za wykonanie przedmiotu zaméwiqn_ia.
Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych juz ofertach.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA 1 ZEOZENIA OFERT.

1.

2

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej. Na ofert¢ skiada si¢ formularz ofertowy — Zatacznik
nrl.
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 25.01.2024 r. do godz. 8.00 w formie:
a) papierowej - osobiscie w sekretariacie lub poczta na adres: Specjalnego Oérodka Szkolno —
Wychowawczego w Zamosciu, ul. Slaska 45A, 22-400 Zamosé¢ (decyduje data i godz.

wplywu), lub )



b) w wersji elektronicznej (skan podpisanych dokumentéw) na adres: soswsekretariat@wp.pl
3. Sposob przygotowania oferty:

a) ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim zgodnie z formularzem,

b) oferta powinna by¢ podpisana przez osobg/osoby wladne do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy, :

¢) ofert¢ formie papierowej nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, na ktorej nalezy napisaé:
»OFERTA — Zajecia z psychologiem. Czgsé ...... o

d) oferte w formie elektronicznej nalezy zatytutowaé:
»OFERTA - Zajecia z psychologiem. Czgsé ...... 2

VI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO .

1. Informacja o wyniku postgpowania zostanie umieszczona na BIP SOSW oraz przekazana
w formie elektronicznej na podany adres e-mail, kazdemu z uczestnikéw postgpowania w ciagu
7 dni roboczych od rozstrzygnigcia postgpowania.

2. Informacja, o ktérej mowa w pkt. 1 zawieraé bedzie: nazwe i adres wykonawcow, ktorzy zlozyli
ofert¢ w terminie, zaoferowane kwoty za wykonanie przedmiotu zaméwienia, liczbe uzyskanych
punktdw, nazwe wybranego wykonawcy,

3. Podpisanie umowy z wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana nastapi w sposéb i w terminie
ustalonym przez Zamawiajgcego.

4. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy, zamawiajagcy moze
podpisa¢ umoweg z kolejnym wykonawca, ktéry w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
uzyskal kolejng najwyzszg liczbg punktéw, chyba Zze zachodza przestanki do uniewaznienia
postgpowania,

VIIL. INFORMACJE KONCOWE
OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTOW:
Beata Bober - wicedyrektor SOSW, tel. 84 639 25 25 | e-mail: soswsekretariat@wp.pl. Specjalny
Osrodek Szkolno- Wychowawczy w Zamosciu ul. Slaska 45 A 22-400 Zamosé.
Zamawiajacy udziela informacji i przyjmuje wszelkie pisma od poniedziatku do piatku w godzinach
od 7:30 - 12:30.

Klauzula informacyjna z Art. 13 RODO:

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO, w celu zwiazanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia.

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016r., str. 1), dalej zwanym ,RODO”, Zamawiajacy
przedstawia ponizsza klauzulg informacyjna, dotyczaca wykonawcy skiadajacego ofert¢ jako osoba fizyczna
prowadzaca jednoosobowg dzialalno$¢ gospodarcza, pelnomocnika wykonawcy bedacego osoba fizyczna,
czlonka organu zarzadzajacego wykonawcy, bedacego osoba fizyczna, zgodnie z ponizszym:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Specjalny Osrodek Szkolno- Wychowawczy w

Zamoéciu, ul. Slaska 45A, 22-400 Zamoéc, tel. 84 6392525,

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — Panem Grzegorzem Kwasniak, email: gkwasniak@mawir.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art.6ust.1lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z

niniejszym postgpowaniem.
U% :



1.
2. Wzér umowy — Zalacznik nr 2

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.

5. Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane na czas przewidziany przepisami prawa.
6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
7. Posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) na podstawie art.16RODOprawodosprostowania Pani/Pana danych osobowych;
3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
8. Nie przystuguje Pani/Panu: .
1) wzwiazku z art.17 ust.3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Barbara Gradkowska
Dyrektor SOSW w Zamosciu
Zataezniki do specyfikacji: nir Barbas, G,;,ZAWM_ .

Formularz oferty — Zatacznik nr 1



