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Zamosé, dnia 09.08.2022 r.
SOSW.271.06a.2022

Zapytanie ofertowe
Rozeznanie rynku prowadzone zgodnie z zasadami opisanymi w sekcji 6.5.1 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014-2020

Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy w Zamosciu z siedziba: Slaska 45A. 22-400 Zamos¢
zaprasza do zlozenia ofert na:
I. Przedmiot zaméwienia:

1.  Zakup sprzetu biurowego w celu doposazenia pracowni do zaj¢¢ dydaktycznych dla uczmiow
Szkoly Specjalnej Przysposabiajacej do Pracy w  Specjalnym Osrodku Szkolno -
Wychowawezym w Zamosciu w ramach projektu ,Rozwoj ksztalcenia zawodowego szkol

2. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup sprzegtu biurowego: niszczarki do dokumentow,
laminatora, plotera tnacego i nozy zapasowych do plotera oraz folii, bindownicy, gilotyny do
papieru.

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia zostal zawarty w Zal. 1 — SOPZ-Sprzet biurowy
do niniejszego zapytania.

4. Okres gwarancji minimum 12 micsi¢cy zgodnie z zapisami szczegblowego opisu przedmiotu
zamoOwienia w Zal. 1 do Zapytania ofertowego.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Nazwa wedlug Wspolnego Slownika Zaméwien (CPV):
30191000-4 Sprzct biurowy z wyjatkiem mebli
30191400-8 Niszczarki

42994230-1 Laminator

30232140-7 Plotery

II.  Warunki realizacji zaméwienia:

1. Przedmiot zaméwienia bedzie zrealizowany zgodnie z postanowieniami zawartymi we Wzorze
Umowy (Zal. 5 do Zapytania ofertowego).

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania przedmiotu zamOwienia - sprzedazy oraz
dostawy przedmiotu zamowicnia do siedziby Zamawiajacego, w terminie 14 dmi od dnia
zawarcia umowy.

3. Zaplata wynagrodzenia nastagpi w terminie do 14 (slownie: czternastu) dni od dnia
dostarczenia przez Wykonawce prawidlowo wystawione] faktury za wykonanie przedmiotu
zaméwienia wraz z potwierdzeniem nalezytego wykonania dostawy potwierdzonym przez
uprawnionego przedstawiciela Zamawiajgcego.

III.  Wykluczenia z ubiegania si¢ 0 zaméwienie.
1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig wykonawcow powigzanych osobowo
lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢
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wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawea, polegajace w szczegdlnosci na:
1) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
2) posiadaniu co najymniej 10 % udzialow lub akeji;
3) pelnienin funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;
4) pozostawanin w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opicki lub kurateli.

celu wykazania braku podstaw do wykluczema wykonawcy z  postgpowania

w  okolicznosciach, o ktérych mowa powyzej, Wykonawca przedklada oswiadczenie o braku
powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajagcym (Zal. 3 do Zapytania ofertowego).

1.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukrainie oraz sluzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U. z 2022 r. poz. 835) wyklucza sie:

1) wykonawcg wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022
r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce, ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 1 2106), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca
od dnia 24 lutego 2022 r, o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy.

Wykluczenie, o ktérym mowa w pkt 2 nastgpuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w

tym punkcie.

W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie pkt 2, Zamawiajacy odrzuca oferte

takiego Wykonawcy.

Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na mocy art. Sk rozporzadzenia Rady

(UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2022/576

dotyczacego $rodkow ograniczajagcych w zwigzku z dzialaniami Rosji destabilizujgcymi

sytuacj¢ na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1) wyklucza si¢ Wykonawce,
ktory jest:

1) obywatelem rosyjskim, osoba fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem z siedzibg
w Rosji;
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2) osobg prawna, podmiotem lub organem, do ktorych prawa wlasnosci bezposrednio lub
posrednio w ponad 50 % nalezg do obywateli rosyjskich lub osob fizycznych lub
prawnych, podmiotoéw lub organow z siedzibg w Rosji;

3) osobg fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem dzialajacym w imieniu lub pod
kierunkiem:

a) obywateli rosyjskich lub 0séb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw
z siedziba w Rosji lub

b) o0séb prawnych, podmiotéw lub organdw, do ktorych prawa wiasnosci bezposrednio
lub posrednio w ponad 50 % naleza do obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych lub
prawnych, podmiotéw lub organéw z siedziba w Rosji,

4) ktorykolwiek z jego podwvkonawcow, dostawcow 1 podmiotow, na ktoérych zdolnosci
Wykonawca polega, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci
zamoOwienia, nalezy do ktérejkolwiek kategorii podmiotéw wymienionych w pkt 5.

IV. Kiryteria oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny.

1. Cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty 1 obciazenia, zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia oraz zawiera¢ ewentualne upusty. Wykonawca w cenie oferty winien
uwzgledni¢ podatek od towardow 1 ustug (VAT), jezeli na podstawie odrgbnych przepiséw
przedmiot zamowicnia podlega obciazeniu tym podatkiem.

2. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyliczona w zlotych polskich (PLN).

3. Cena powinna by¢ podana liczbowo oraz slownie z dokladnoscia do dwoch miejsc
po przecinku.

4. Rozliczenia finansowe zamawiajacego z wykonawca prowadzone bgdg w zlotych polskich

(PLN).
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia.
6. W pierwszej kolejnosci dokonana zostanie ocena zgodnosci ofert z wymogami okreslonymi

w zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy dokona oceny i porownania nicodrzuconych ofert oraz

wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o nast¢gpujace kryterium:

wh

Nazwa kryterium: Cena oferty brutto

Znaczenie kryterium (w%): 100%

Liczba mozliwych do uzyskania punktow: 100

Najnizsza cenowo oferta otrzyma maksymalng ilos¢ punktow. Pozostale oferty otrzymajg
proporcjonalnic mniejszg ilosé punktdéw wg wzoru:

Cena oferty najtanszej

x 100 = liczba punkow

Cena oferty badane;j
Koncowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.
7a najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza ceng (brutto) obejmujaca realizacje calego
przedmiotu zaméwienia.
Jezeli w toku oceny zlozonych ofert okaze sig, ze nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
w zwigzku ze zlozeniem najkorzystniejszych ofert na taka samg kwotg¢ brutto, zamawiajacy wezwie
wykonawcdw, ktoérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych uwzgledniajacych nowa ceng za wykonanie przedmiotu zaméwienia. Wykonawcey
skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych juz
ofertach.

(F8]
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V.  Opis sposobu przygotowania ofert.

1.

h

VL

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej. Na oferte skladajg si¢ nastepujgce dokumenty:

1) Formularz ofertowy — Zal. 2 do Zapytania ofertowego,

2) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatlowych z Zamawiajgcym — Zal. 3 do
Zapytania ofertowego,

3) Oswiadczenie — sankcje — Zal. 4 do Zapytania ofertowego.

Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedng oferte.

Ofertg nalezy sporzadzic w jezyku polskim. Dokumenty skladajace si¢ na oferte

w Jezyku obcym winny by¢ skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkic dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ powinny byé podpisane przez osobe

upowazniong do wystgpowania w imieniu wykonawcy (zgodnie z danymi zawartymi

w Krajowym Rejestrze Sgdowym Ilub w Centralnej Ewidencji 1 Informacji

o Dzialalnosci Gospodarczej albo przez osobg umocowang przez osobg/y uprawniong/c).

Podpis osoby upowaznionej na oswiadczeniach 1 dokumentach musi byé zlozony w sposob

pozwalajacy zidentyfikowaé osob¢ podpisujaca tj. czytelny podpis lub podpis i pieczatka

z imieniem 1 nazwiskiem.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafka osoby

upowaznionej.

Koszt sporzadzenia oferty ponosi wykonawca.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

Wykonawca moze wycofac si¢ z postgpowania przed upltywem terminu skladania ofert.

Miejsce skladania ofert:

Ofertg nalezy zltozy¢ do 17 sierpnia 2022 r. do godz. 10.00 w formie:

1)

2)

papierowe] - osobiscie w sekretariacie lub poczta na adres: Specjalnego Osrodka Szkolno —
Wychowawczego w Zamosciu, ul. Slaska 45A, 22-400 Zamos¢ (decyduje data i godz.
wplywu),

w wersji elektronicznej (skan podpisanych dokumentéw) na adres: soswsekretanat/@wp.pl,

Oferte nalezy opisac nastepujgco:

VIL

Oferta na zakup sprzetu biurowego

Okre§lenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdowienia.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystapienia

ponizszych okolicznosci:

1) gdy nastagpi zmiana powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa w zakresic majgcym
wplyw na realizacj¢ Przedmiotu umowy;

2) gdy zaistnieje inna, niemozliwa do przewidzenia w momencic zawarcia umowy okolicznosé
prawna, ekonomiczna lub techniczna, za ktérg zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci,
skutkujaca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania umowy,
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3) w przypadkn zaistnicnia sity wyzsze) (powddz, pozar, zamieszki, strajki, ataki
terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej, sytuacji epidemiologicznej) majace)
wplyw na realizacjg umowy,

4) w przypadku zmian dokonanych w projekcie lub harmonogramie realizacji projektu.

Powyzsze zmiany zostang wprowadzone aneksami w formie pisemnej pod rygorem

NieWaznoscl.

Do kazdej propozycji zmiany, strona umowy inicjujgca zmiang przedstawi drugiej stronie

umowy:

1) opis propozycji zmiany, w tym wplyw na termin wykonania,

2) uzasadnienie zmiany,

3) obliczenie i inne dowody uzasadniajgce zmiang kosztow realizacji zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

Zadania wyjasnienia tresci ofert w przypadku, gdy oferty s3 niejednoznaczne, niejasne lub
budza watpliwosci zamawiajacego. W przypadku niewyjasnienia treSci oferty lub zlozenia
niepelnych wyjasnien, zamawiajacy odrzuci oferte.

Poprawienia omylek rachunkowych za zgoda wykonawcy.

Odrzucenia ofert ztozonych po wyznaczonym terminie.

Odrzucenia ofert niezgodnych z zalozeniami zapytania ofertowego.

Uniewaznienia postepowania, jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora
zamawlajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Uniewaznienia postgpowania w przypadku zaistnienia istotne] zmiany okolicznosei
powodujacej, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamowienia nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec.

Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Informacja o wyniku post¢gpowania zostanie przekazana w formie pisemnej kazdemu
z uczestnikow postgpowania w ciggu 7 dni roboczych od rozstrzygnigcia postgpowania.
Podpisanie umowy z wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana nastapi w sposob 1 w terminie
ustalonym przez Zamawiajgcego.
W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy, zamawiajacy moze
podpisa¢ umowe z kolejnym wykonawcg, ktory w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
uzyskal kolejng najwyzszg liczbe¢ punktow, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania.
Niniejsze zapytanie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Osoba  upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Magdalena Litwin, Specjalny Osrodek
Szkolno - Wychowawczy w Zamosciu, tel. 84 6392525, email: soswsekretariat@wp.pl.

INFORMACJE KONCOWE
Klauzula informacyjna zart. 13 RODO, w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamowicnia.
Na podstawie art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
zdnma 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016r., str. 1),
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dalej zwanym ,RODO”, Zamawiajacy przedstawia ponizsza klauzule informacyjna, dotyczaca

wykonawcy skladajacego oferte¢ jako osoba fizyczna prowadzaca jednoosobowa dzialalnosé

gospodarcza, pelmomocnika wykonawcy bedacego osobg fizyczng, czlonka organu zarzadzajgcego

wykonawcy, bedacego osoba fizyczna, zgodnie z ponizszym:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Specjalny Osrodek Szkolno-
Wychowawczy w Zamosciu, ul. Slaska 45A, 22-400 Zamosé, tel. 84 6392525,

2. Kontakt z  Inspektorem  Ochrony Danych -  Panig Magdaleng  Litwin,

email: soswsekretariat’@ wp.pl

Pani/Pana danec osobowe przetwarzane beda na podstawie art.6ust.llit. ¢ RODO wcelu

zwigzanym z niniejszym postgpowaniem.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.

(98]

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane na czas przewidziany przepisami prawa.
6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje niec bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
7. Posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostecpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
2) na podstawie art.16RODOprawodosprostowania Pani/Pana danych osobowych;
3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2
RODO;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotvczacych narusza przepisy
RODO.
8. Nie przyshiguje Pani/Panu:
1) wzwigzku z art.17 ust.3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Barbara Gradkowska
Dyrektor SOSW w Zamosciu

DYREKT ODEA
Wykaz zalacznikéw do Zapytania ofertowego:

1. Zal.1 SOPZ - Sprzet biurowy-06a mgr Batbara e
2. Zal. 2 Formularz ofertowy- Sprz¢t biurowy-06a
T e z(;l.t ' ; o - Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy
3. Zatl. 3 Oswiadczenie o braku powigzan-Sprzct biurowy-06a St i
4. Zal. 4 Oswiadczenie wynikajace z sankcji- Sprzet biurowy-06a ul. Slaska 45A, 22-400 Zamost

5. Zal. 5 Wzdr umowy- Sprzet biurowy-06a {el./fax 84 630 25 25, 84 639 67 60
NIP 922 19 39 720 REGON 001313563



